Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/2026 z dnia 29.01.2026 1.

znej ; . - .
Dom Pomocy Spolec ! Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie ul.. Przebendowskiego 1

84-700 Weijherowo, ul. Przebendovsskiego 1
NIP 588-18-05-343, Regon 000256578
tel. 58 872 16 91, 63 677 41 01

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

I. ZAPISY OGOLNE
1.  Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji systemu monitoringu
wizyjnego ~w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie ul. Przebendowskiego 1.
Wskazuje reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze
mozliwos$¢ udostepniania zgromadzonych danych.
2. Administratorem danych o0s6b obserwowanych jest Dom Pomocy Spolecznej
w Wejherowie, ul. Przebendowskiego 1, reprezentowany przez Dyrektora Domu Pomocy

Spotecznej.

II. PODSTAWA PRAWNA
1. Monitoring wizyjny stosowany jest na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO, art. 222 ustawy
z dnia 29 czerwca 1974 Kodeksu pracy (Dz.U. z 2025 poz. 277 z poz. zm.) oraz przepiséw
ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 1214 z poz. zm.) — w celu zapewnienia

bezpieczenstwa mieszkancow, pracownikéw oraz ochrony mienia.

III. CEL STOSOWANIA MONITORINGU
1. Monitoring wizyjny w Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie stosowany jest w celu:
a) zapewnienia bezpieczenstwa mieszkancow oraz pracownikow,
b) ochrony mienia i infrastruktury DPS,
¢) dokumentowania zdarzen mogacych mie¢ znaczenie prawne, w tym w postepowaniach
prowadzonych przez organy panstwowe,
d) wspierania dzialan prewencyjnych zwigzanych z bezpieczenstwem oséb i mienia.
2. Monitoring nie stluzy ocenie jako$ci pracy personelu ani prowadzeniu nadzoru dyscypli-
narnego nad pracownikami.
3. Monitoring obejmuje wylacznie miejsca niezbedne do realizacji wskazanych celow i nie
ingeruje w prywatnos¢ mieszkancéw, w szczegolnosci nie obejmuje pomieszczen mieszkal-

nych, sanitarnych, tazienek ani toalet.
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IV. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

. Obraz jest rejestrowany za pomocg 16 (11 wewnetrznych i 5 wokot budynku DPS) kamer.

. Infrastruktura obj¢ta monitoringiem wizyjnym w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie,

ul. Przebendowskiego , obejmuje:

e budynek DPS : klatki schodowe parter, I pigtro, Il pietro; korytarze : wejscie do
administracji, parter oddziat I, pietro I oddziat Il, pietro 11 oddziat III oraz $wietlica.

o teren wokot DPS: brama wjazdowa, wejscia do budynkow, posesje od strony ogrodu oraz

parkingu.

V. ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI Z MONITORINGU

. System monitoringu wizyjnego w Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie sktada si¢ z :

» kamer rejestrujacych, ktore umieszczone sg wewnatrz i na zewnatrz budynku DPS;

» urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

* kolorowego monitora pozwalajgcego na bezposredni podglad zdarzen.

. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych beda
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie ciaglym 24 godziny na dobe, 7 dni
w tygodniu.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwigku).

. Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji  wymogi
okreslone odpowiednimi normami.

. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest haslem znanym tylko osobom
upowaznionym.

. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych pochodzacych z monitoringu jest
nadawane przez Administratora danych, zgodnie z obowiazujaca w DPS polityka
bezpieczenstwa przetwarzania danych.

. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie
DPS znajduje si¢ w Serwerowni, a monitor umozliwiajacy podglad na brame wjazdowa
w sekretariacie.

. Zapisy z monitoringu wizyjnego sa dostepne do wgladu i wykorzystania wylacznie przez

okres nie dluzszy niz 30 dni od dnia ich zarejestrowania. Po uplywie tego okresu nagrania
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nie sa dostepne do odtworzenia, kopiowania ani dalszego przetwarzania, a system
monitoringu wizyjnego powoduje ich automatyczne nadpisywanie.

10. Awarie monitoringu usuwane sa przez autoryzowany scrwis.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

2. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajagcymi
si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem przepisow prawa
obowiazujacych w DPS w Wejherowie.

3. Pracownik , ktdry powzigl informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajgcej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w DPS, mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym
kontrolg kamer ma obowiazek niezwlocznie zglosié ten fakt Administratorowi danych.

4. Udostepnione w formie wgladu, z zastosowaniem anonimizacji, wylacznie w zakresie
niezbednym do realizacji prawa osoby, ktorej dane dotycza.

5. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowiag dowod w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomo$é, iz moga one stanowi¢ dowod
w postgpowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i przekazuje jego kopig¢ na
pisemny wniosek.

6. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sa z rejestratora na
pamieé przenosng.

7. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigl wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonczenia post¢powania.

VIL. REALIZACJA PRAW OSOB OBSEROWOWANYCH

1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:
* informacji,
» dostepu do tresci swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,
* anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,
* Prawo do Zzadania usunig¢cia danych — w zakresie, w jakim przepisy prawa na to pozwalaja,

* wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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. Administrator danych informuje mieszkancow i pracownikow DPS o zmianach
w monitoringu nie p6Zniej niz 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym zakresie.
. Administrator danych spelnia obowiazek informacyjny wobec 0sob obserwowanych poprzez:

« wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnie z zalacznikiem nr 1, przy wejsciu do

budynku DPS. Podaje w niej nastepujace dane: nazwa i adres Administratora, cel oraz
obszar monitorowany i inne informacje ujete w art. 13 RODO.

» oznaczenie budynku i terenu wok6ét Domu Pomocy Spotecznej znakami graficznymi
takimi jak: ,,OBIEKT MONITOROWANY” i ,, TEREN MONITOROWANY™.

. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia i teren

monitorowany za pomoca znakéw graficznych, nie pdzniej niz dzien przed ich
uruchomieniem.
. Administrator danych przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow

stuzbowych informuje jg na pi$mie o stosowaniu monitoring, zgodnie z zalacznikiem nr 2.

VIIL. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura
na pisemny wniosek.

. Osoba fizyczna bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma
prawo w uzasadnionym przypadku dostepu tresci swojego nagrania wylacznie na pisemny

wniosek ztozony do Administratora danych zgodnie z zalgcznikiem 3.

. Prawo do uzyskania kopii, o ktérych mowa w punkcie 1 i 2, nie moze niekorzystnie wptywac
na prawa i wolnosci innych.
. Jezeli zadania osoby fizycznej, o ktorej mowa w punkcie 2 sa ewidentne nieuzasadnione lub
nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter Administrator danych
moze:
+ pobraé oplate, ktora uwzglednia administracje koszty udzielania informacji, prowadzenia

komunikacji lub podjecia zadanych dziatan; albo
¢ odmoéwié podjecia dziatan w zwigzku z zadaniem.
. Pamig¢ przenosna, na ktéra skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoty powinna zosta¢
zapakowana do koperty, opisana (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczgtowana.
. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 i osoby fizyczne zobowiazane sg
pisemnie pokwitowa¢ nagrania.
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IX. ZAPISY KONCOWE
1. Regulamin zamieszcza si¢ na stronie internetowej Domu Pomocy Spotecznej

www.dpswejherowo.com.pl

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy prawa.
3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Domu Pomocy Spotecznej wchodzi

w zycie od dnia 01 lutego 2026 r .

Zalaczniki do regulaminu

1. Klauzaula informacyjna RODO
Oswiadczenie pracownika
Whiosek o zabezpiecznie danych
Upowaznienie

Odwotanie upowaznienia

AN A o

Formularz ewidencji przekazania danych

Sporzadzit : Kierownik dziatu Andrzelina Mach

Zatwierdzil : Inspektor Ochrony Danych Magdalena Wasko

“mar Aiia Hilla

Zatwierdzit : 29.01.2025 1. ............ ’/ ..............................
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA

upowaznienie do dostgpu i przetwarzania danych zgromadzonych w systemach monitoringu

wizyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie, ul. Przebendowskiego 1.

Od tego dnia osoba wymieniona w niniejszym dokumencie utraci wszelkie prawa dostepu do
systemu monitoringu wizyjnego, a wszelkie nosniki danych lub kopie materialéw pozostajace
W jej posiadaniu nalezy niezwlocznie zwréci¢ lub usunaé zgodnie z procedurami

bezpieczenstwa danych osobowych.

data i podpis Dyrektora

Dom Pomocy Spolecznej w Wejherowie ul. Przebendowskiego 1 biuro@dpsweiherowo.com.pl

DPS






Zalacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27  kwietnia 2016 r. (RODO), upowaznia si¢  Pana/Panig*
............................................................................................. , zatrudnionego/a
w Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie, ul. Przebendowskiego 1, do dest¢pu
i przetwarzania danych zgromadzonych w systemach monitoringu wizyjnego w zakresie:

1. Podgladu obrazu w czasie rzeczywistym;
2. Odtwarzania zapisow archiwalnych;

3. Zapisu materiatu na no$niku zewnetrznym w celu realizacji obowiazkéw stuzbowych lub
na potrzeby postgpowan zgodnie z regulaminem monitoringu.

Zobowigzania osoby upowaznionej:

1. Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania danych,
sposobu ich zabezpieczenia oraz dostepu do systemu,

2. Przetwarzanie danych wylgcznie w zakresie i celu wynikajacym z regulaminu
monitoringu i obowiazkéw shuzbowych;

3. Nieudostepnianie danych osobom nieuprawnionym.
Okres obowigzywania upowaznienia:

e Upowaznienie obowigzuje do dnia odwolania przez Administratora Danych
Osobowych;

e Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania umowy o pracg, zmiany stanowiska pracy
lub utraty uprawnien shuzbowych.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

Czytelny podpis osoby upowaznionej

DPS

Dom Pomocy Spolecznej w Wejherowie ul. Przebendowskiego 1 biuro@dpswejherowo.com.pl






II.

II1.

IV.

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

Wejherowo, dnia ..........oooiiiiiiiii
WNIOSEK
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego
Dane wnioskodawcy:
IMiQ 1 NAZWISKO: ..ottt e e
Adres / stanowisko STUZDOWE: ...t
Telefon / e-Mails ... e e

Zwracam si¢ z wnioskiem o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego
administrowanego przez Dom Pomocy Spotecznej w Wejherowie, ul. Przebendowskiego 1,
dotyczacych ponizszego zdarzenia:

typ monitoringu:

L] monitoring wizyjny wewn¢trzny

[} monitoring wizyjny zewnetrzny

zakres czasowy nagrania ‘

(data i orientacyjna godzina zdarzenia — nie p6zniej niz 30 dni od daty zdarzenia):

Dom Pomocy Spolecznej ul. Przebendowskiego 1 84-200 Wejherowo biuro@dpswejherowo.com.pl

DPS



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Ja, nizej podpisany(-a), oswiadczam, ze wniosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu
wizyjnego sktadam w celu zabezpieczenia materiatu dowodowego lub dochodzenia
przyshugujacych mi praw w zwigzku ze zdarzeniem opisanym powyze;j.

Przyjmuje¢ do wiadomosci, Ze zabezpieczenie nagran nie jest rownoznaczne z ich
udostepnieniem, a ewentualne udostgpnienie moze nastapi¢ wylacznie na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa lub na zadanie uprawnionych organow.

data i czytelny podpis wnioskodawcy

**INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
(art. 13 RODO)**

1. Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej w Wejherowie,
ul. Przebendowskiego 1, 84-200 Wejherowo, 58 672-15-91,
e-mail: biuro@dpsweiherowo.com.pl, www.dpswejherowo.com.pl.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych : kancelaria@gadwokatwasko.pl

3. Dane osobowe przetwarzane s3 w celu realizacji niniejszego wniosku o zabezpieczenie
nagran z monitoringu wizyjnego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z art.
22? Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do rozpatrzenia wniosku;
niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci jego realizacji.

5. Osobie wnioskujacej przystuguja prawa dostepu do danych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania, w zakresie wynikajacym z przepiséw RODO.

6. Przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.
Moniuszki 1, 00-014 Warszawa, tel. 022 531 03 00

7. Dane osobowe oraz zabezpieczone nagrania beda przetwarzane wylacznie przez okres
niezbedny do realizacji celu, a w przypadku postepowania — do czasu jego prawomocnego
zakonczenia.

8. Dane maja charakter poufny i mogg by¢ udostepnione wylacznie podmiotom uprawnionym
na podstawie przepisOw prawa.

czytelny podpis wnioskodawcy

DPS

Dom Pomocy Spotecznej ul. Przebendowskiego 1 84-200 Wejherowo biuro@dpswejherowo.com.pl



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Domu Pomocy Spotecznej w Wejherowie

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
dotyczace monitoringu wizyjnego w Domu Pomocy Spotecznej

w Wejherowie ul. Przebendowskiego 1

Oswiadczam, ze zostalem(-am) poinformowany(-a), iz w Domu Pomocy Spotecznej
w Wejherowie stosowany jest monitoring wizyjny na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. 2019 poz. 1781 z pdzn. zm.) oraz art. 222
Kodeksu pracy (Dz.U. 2025 poz. 277 z pdz. zm).

Potwierdzam, ze zapoznalem(-am) si¢ z Regulaminem funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie.

Celem stosowania monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancow i pracownikow
DPS oraz ochrona mienia.

Monitoring realizowany jest za pomoca 11 kamer wewnetrznych oraz 5 kamer zewnetrznych.

Monitoringiem objeta jest nastepujaca infrastruktura:
¢ budynek DPS: klatki schodowe (parter, I pietro, I pietro), korytarze (wejscie do

administracji, parter — Oddziat I, I pigtro — Oddziat I1, II pietro — Oddziat III) oraz $wietlica;
¢ teren wokél DPS: brama wjazdowa, wejscia do budynkdw, posesja od strony ogrodu oraz
parkingu.
Monitoring rejestruje wylacznie obraz (bez dzwi¢ku) w systemie cigglym, 24 godziny na
dobe, 7 dni w tygodniu.
Dostep do systemu jest ograniczony do 0séb upowaznionych i1 odpowiednio zabezpieczony.
Zapisy z monitoringu sa dostgpne do wgladu i wykorzystania wylgcznie przez okres nie dluzszy
niz 30 dni od dnia ich zarejestrowania. Po uptywie tego okresu nagrania nie sg dostepne do
odtworzenia, kopiowania ani dalszego przetwarzania i podlegaja nadpisaniu.
W przypadku, gdy nagrania stanowia dowéd w postgpowaniu prowadzonym na podstawie
prawa lub gdy Administrator danych powzigl wiadomosé, ze mogg one stanowi¢ dowod w
takim postgpowaniu, okres przechowywania nagran ulega przedtuzeniu do czasu

prawomocnego zakonczenia post¢powania.

podpis pracownika

Dom Pomocy Spolecznei w Wejherowie ul. Przebendowskiego 1 e-mail: bluro@dpswejherowo.com.pl






Zatqcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Domu Pomocy Spolecznej w Wejherowie

Klauzula informacyjna RODO dla monitoringu wizyjnego

Zgodnie z art. 13 RODO informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej w Wejherowie,
ul. Przebendowskiego 1, 84-200 Wejherowie, tel. 58 672 15 91, e-mail:
dpswejherowo@gmail.com.

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail:

kancelariai@adwokatwasko.pl.

. Cel monitoringu i podstawa prawna przetwarzania danych:

e Monitoring wizyjny stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczefistwa mieszkancow
1 pracownikow, ochrony mienia oraz dokumentowania zdarzen mogacych mie¢ znaczenie
prawne.

e Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i ¢ RODO oraz krajowe
przepisy, w tym ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018
poz. 1000 z p6zn. zm.) i ustawa o pomocy spoteczne;j.

. Zakres monitoringu:

e Budynek DPS: klatki schodowe parter, I pietro, II pietro; korytarze: wejscie do
administracji, parter oddzial I, pigtro I oddziat II, pietro II oddziat III oraz $wietlica.

e Teren wokot DPS: brama wjazdowa, wejscia do budynkow, posesja od strony ogrodu oraz
parking.

e Monitoring nie obejmuje pomieszczen mieszkalnych, sanitarnych, lazienek ani
toalet.

. Odbiorcy danych:

e Dane z monitoringu moga by¢ udostepniane organom panstwowym (Policja, Sad,
Prokuratura) w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

e W uzasadnionych przypadkach dostep do nagran moga otrzymaé mieszkancy lub
pracownicy DPS, przy zachowaniu praw i wolnosci 0sob trzecich.

. Okres przechowywania nagran:

e Nagrania przechowywane sa przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania, a po
uplywie tego okresu ulegaja automatycznemu nadpisaniu, chyba ze stanowig dowod
W postepowaniu.

. Prawa os6b, ktorych dane dotycza:

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:

¢ informacji o przetwarzaniu danych,

e wgladu do swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,

e 7zadania anonimizacji wizerunku osob trzecich,

¢ zadania usunigcia danych w zakresie, w jakim przepisy prawa na to pozwalaja,
e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podstawa prawna stosowania monitoringu w interesie publicznym:

e Monitoring jest niezbedny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,
tj. zapewnienia bezpieczenstwa mieszkancow i pracownikéw DPS oraz ochrony mienia.
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